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AVVISO PUBBLICO FORMAZIONE DI UN ELENCO APERTO DI OPERATORI ECONOMICI QUALIFICATI 

PER LA FORMAZIONE DI UN ALBO DI OPERATORI ECONOMICI PER L’AFFIDAMENTO DEI LAVORI E 

PER L’ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI SOTTOSOGLIA (esclusi i servizi di architettura e ingegneria). 
 

IL DIRETTORE DEI PARCHI ARCHEOLOGICI DELLA MAREMMA 

                 

VISTO il Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36: “Codice dei contratti pubblici in attuazione 

dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti 

pubblici”; 

 

VISTO il Decreto legislativo 22 gennaio 2004 n. 42: “Codice per i Beni Culturali e per il Paesaggio ai 

sensi dell’art. 10 della legge 6 luglio 2002, n. 137” e successive modificazioni; 

 

VISTO il Decreto ministeriale del MIBACT del 22 agosto 2017, n. 154: "Regolamento sugli appalti 

pubblici di lavori riguardanti i beni culturali tutelati ai sensi del d.lgs. n. 42 del 2004, di cui al decreto 

legislativo n. 50 del 2016"; 

 

VISTO il Decreto del MIT del 7 marzo 2018, n. 49: “Regolamento recante: Approvazione delle linee 

guida sulle modalità di svolgimento delle funzioni del direttore dei lavori e del direttore dell’esecuzione”; 

 

VISTO il D. Lgs 9 aprile 2008 n. 81: “Attuazione dell’articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, in 

materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro” e ss.mm.ii.; 

 

VISTO il D. Lgs. 3 aprile 2006, n. 152: “Norme in materia ambientale” e ss.mm.ii.; 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241: “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

 

RENDE NOTO 

 

che nel rispetto di quanto disposto dal vigente “Codice dei contratti pubblici” e s.m.i. e dei principi di 

economicità, efficacia, tempestività, correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, 

proporzionalità, pubblicità nonché del principio di rotazione, nell'ottica della semplificazione e celerità 

dell'azione amministrativa, è avviata la procedura per la Formazione di un elenco aperto di operatori 

economici ai fini dell’attivazione delle procedure di affidamento previste dall’art. 50 del D.Lgs. n. 

36/2023. L’Albo ha lo scopo di definire un numero di operatori economici per i quali risultano 

preliminarmente dichiarati, ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., i requisiti di carattere morale ed i 

requisiti di capacità economica e finanziaria. Nell’ambito di tale Albo, l’Istituto può individuare, ove 

consentito dalle norme vigenti, i soggetti da invitare alle singole procedure di affidamento. 
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DISCIPLINARE RECANTE MODALITÀ ATTUATIVE DELLA FORMAZIONE DI UN 

ELENCO APERTO DI OPERATORI ECONOMICI QUALIFICATI PER LA FORMAZIONE DI 

UN ALBO DI OPERATORI ECONOMICI PER L’AFFIDAMENTO DEI LAVORI E PER 

L’ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI SOTTOSOGLIA (esclusi i servizi di architettura e 

ingegneria).  

 

ARTICOLO 1 – FINALITA’ E CAMPO DI APPLICAZIONE 

 

Il presente documento disciplina l’istituzione e la gestione dell’Albo degli operatori economici (di seguito 

Albo), da cui possono essere tratti i nomi degli operatori da invitare alle procedure di affidamento dei 

lavori, servizi e forniture che l'Istituto si riserva di utilizzare per l’individuazione di operatori economici 

per le procedure sottosoglia (ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs n. 36/2023) nel rispetto dei principi di 

trasparenza, parità di trattamento e del principio di rotazione degli operatori in riferimento, di cui all’art. 

49 del D.Lgs. n. 36/2023. 

Il presente Regolamento fissa i criteri per iscrizione all’Albo e stabilisce le modalità di gestione, di 

aggiornamento e di utilizzo dell’albo. 

 

La pubblicazione e diffusione del presente Regolamento, la trasmissione delle istanze di partecipazione e 

della documentazione necessaria per l’inserimento nell’Albo, nonché l’istituzione dell’Albo medesimo, 

non costituiscono in alcun modo l’avvio di procedura di affidamento e/o di aggiudicazione di appalti (con 

o senza confronto competitivo). 

 

Con la procedura descritta nel presente Regolamento istitutivo non vengono costituite classificazioni di 

merito e non si procede, pertanto, all’attribuzione di punteggi. In ogni caso, qualora la natura particolare 

delle forniture in oggetto non renda possibile l’utilizzo dell'albo, resta ferma la facoltà dell'Istituto di 

invitare o interpellare anche altri operatori economici ritenuti idonei. 

 

1.2 Iscrizione, Validità ed Aggiornamento dell’Elenco di operatori economici 

 

L’Albo consiste in un registro formato a seguito delle domande pervenute con indicazione dei dati 

identificativi di ciascun soggetto iscritto e le relative categorie di appartenenza. 

 

Il suddetto albo sarà suddiviso nelle seguenti sezioni: 

  Sezione I: Operatori economici che eseguono lavori pubblici; 

  Sezione ll: Operatori economici che eseguono servizi; 

  Sezione III: Operatori economici che eseguono forniture 

 

Le sezioni sono suddivise in categorie, a seconda della tipologia di lavoro o di servizio a cui si fa 

riferimento e fanno parte integrante del presente regolamento. L’istanza di iscrizione all’Albo, le relative 

dichiarazioni e la documentazione allegata, nonché gli altri eventuali elementi integrativi forniti dagli 

operatori economici interessati hanno il solo scopo di manifestare la volontà dei medesimi operatori di 

essere iscritti all’Albo, senza la costituzione di alcun vincolo in capo all'Istituto per l’assegnazione di 

qualsivoglia affidamento ad essi. L'Istituto si riserva la facoltà di integrare il numero delle categorie 

merceologiche previste, utilizzando le forme di pubblicità previste dal presente documento. Ciascun 

operatore economico può richiedere l’iscrizione ad una o più sezioni in cui è suddiviso l’Albo, secondo 

le modalità previste dagli articoli successivi. 
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Le domande di iscrizione nell’Elenco dovranno pervenire entro 15 giorni dalla pubblicazione del presente 

Avviso. I Parchi archeologici della Maremma, in base alle domande pervenute, procederanno all’esame 

delle istanze ai fini della formazione dell’Elenco che verrà pubblicato sul sito web della Stazione 

appaltante (https://parchiarcheomaremma.cultura.gov.it/) nella sezione “Amministrazione trasparente”. 

 

L'Elenco, salvo diversa determinazione dell'Amministrazione, avrà validità per il triennio 2026/2028.  

 

L’Elenco sarà aggiornato ogni 3 (tre) mesi inserendo i nominativi relativi alle richieste accolte che 

perverranno entro il 31 Luglio, 31 Ottobre, 31 gennaio, 30 aprile di ogni anno. Gli operatori economici 

che presenteranno domanda di iscrizione oltre i 15 giorni dalla pubblicazione del presente Avviso saranno 

inseriti in Elenco in occasione dell'aggiornamento trimestrale successivo, a seguito di esito positivo 

dell’istruttoria. Pertanto, il primo aggiornamento dell’Elenco sarà attuato con le domande pervenute oltre 

i 15 giorni dalla pubblicazione del presente Avviso ed entro il 31 ottobre 2026. 

 

ARTICOLO 2 - TIPOLOGIE INCARICHI OGGETTO DELL'ELENCO DI OPERATORI 

ECONOMICI 

 

Sono ammessi a presentare la domanda di iscrizione i soggetti di cui all’art. 65 comma 2 ad esclusione 

della lettera e) e all’art. 66, comma 1, ad esclusione della lettera f) del D.Lgs n. 36/2023 e ss.mm. e ii., in 

possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 e ss.m. Ai fini 

dell'iscrizione, gli operatori economici dovranno possedere i seguenti requisiti: 

 

  Cittadinanza/sede italiana o di uno stato aderente all'Unione Europea; 

  Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 94 e 95D.Lgs. n. 36/2023 e s.m. e i; 

  Insussistenza di sanzioni interdittive e divieto di contrarre con la P.A. ai sensi del D.Lgs. n. 231/2001 

aggiornato con Legge 3 maggio 2019, n. 39; 

  Ottemperanza alla normativa che disciplina il diritto al lavoro dei disabili (L.68/99, come modificata 

dal decreto legislativo 14 settembre 2015, n. 151) salvo il caso in cui non siano tenuti al rispetto di tale 

normativa; 

  Ottemperanza agli obblighi di sicurezza sul lavoro previsti dal D.Lgs. n. 81/2008 e ss. mm. li; 

  Essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a 

favore dei lavoratori, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato di residenza. 

 

a. Per l’iscrizione alla Sezione I - Operatori economici che eseguono lavori pubblici 

Il Soggetto richiedente l’iscrizione alla Sezione I: Operatori economici che eseguono lavori pubblici ha 

facoltà di registrarsi in tutte le categorie generali o speciali, rispetto alle quali risulti in possesso di valido 

attestato di qualificazione SOA, rilasciato dagli Organismi abilitati (da allegare alla domanda di 

iscrizione). L’operatore economico privo di attestato di qualificazione SOA può comunque iscriversi alle 

categorie generali o speciali di interesse indicando l’importo massimo dei lavori eseguiti negli ultimi 

cinque anni per ogni categoria di iscrizione e potrà essere invitato a presentare offerta esclusivamente per 

lavori di importo pari o inferiore all’importo indicato in fase di iscrizione e comunque non superiore ad € 

150.000,00 (Art. 28 All. II.12 d.lgs n. 36/23). Il Soggetto richiedente inoltre potrà auto dichiarare il 

possesso dell’attestazione del sistema di qualità aziendale o il possesso di altre certificazioni che 

dimostrino le capacità tecnico/professionali possedute (da allegare alla domanda di iscrizione). 

 

b. Per l'iscrizione alla Sezione II - Operatori economici che eseguono servizi e alla Sezione III 

Operatori economici che eseguono forniture 
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Il Soggetto richiedente l’iscrizione alla Sezione II - Operatori economici che eseguono servizi e alla 

Sezione III - Operatori economici che eseguono forniture ha facoltà di registrarsi per tutte le categorie 

merceologiche corrispondenti a quelle indicate nel certificato rilasciato dalla CCIAA di appartenenza (da 

allegare in copia alla domanda di iscrizione). 

 

Ai fini dell'iscrizione, gli operatori economici dovranno dichiarare i seguenti requisiti: 

 

  Capacità economica e finanziaria, concernente il fatturato globale di impresa e l’importo relativo alle 

forniture e ai servizi realizzati negli ultimi tre esercizi; 

  Capacità tecnica documentata mediante: 

- descrizione dell’attrezzatura tecnica con la precisazione delle misure adottate per garantire la 

qualità nonché degli strumenti di studio e ricerca dell’impresa (da allegare in copia alla domanda di 

iscrizione); 

- indicazione dei tecnici e degli organi tecnici di cui l'impresa ha disponibilità 

   Certificazioni di legge e certificazioni volontarie (da allegare in copia alla domanda di iscrizione) 

rilasciate da organismi riconosciuti (ad esempio ISO 9001, ISO 14001, ISO45001, SA8000, Rating di 

legalità, etc.) al fine di comprovare le proprie capacità tecnico/professionali. 

 

ARTICOLO 3 – VERIFICHE E ISCRIZIONI ALL’ALBO 

L’Ufficio competente effettua l’esame della documentazione pervenuta, verificando la sussistenza dei 

requisiti formali (es.: sussistenza di tutta la documentazione richiesta; sottoscrizione della istanza di 

iscrizione a cura del legale rappresentante), nonché la completezza delle dichiarazioni e la consistenza 

degli allegati rispetto a quanto dichiarato nella istanza di iscrizione. 

 

2. Qualora l’istanza di iscrizione sia priva di sottoscrizione delle dichiarazioni si procederà al rigetto. 

 

3. Con apposita comunicazione, inviata al recapito pec e/o al recapito e-mail indicato dall’operatore 

economico in sede di istanza di iscrizione, l'Istituto informa la società circa la eventuale carenza di 

dichiarazioni o di documentazione e la invita ad effettuare le opportune integrazioni entro un termine 

perentorio di 10 giorni decorso inutilmente il quale la domanda decade. 

 

4. In caso di rigetto dell'istanza, l'Istituto trasmette apposita comunicazione, tramite PEO, con 

l’indicazione delle cause di non ammissibilità 

 

5. Tutte le comunicazioni relative all’Albo avverranno attraverso i recapiti indicati dall’operatore 

economico. Resta in ogni caso salva per la Soprintendenza la facoltà di utilizzare altri canali di 

comunicazione, ove necessario. 

 

6. La Soprintendenza si riserva la facoltà di richiedere in sede di invito alle singole procedure di 

affidamento ulteriori requisiti di capacità economica e tecnico-professionale in relazione all’entità e 

all’oggetto dell’affidamento. 

 

ARTICOLO 4 – DOMANDA DI ISCRIZIONE 

4.1 Modalità e termini di presentazione delle domande di iscrizione  

 

I soggetti interessati ad essere inseriti nell’Elenco dovranno presentare la domanda corredata dalla relativa 

documentazione esclusivamente tramite PEC all’indirizzo pa-maremma@pec.cultura.gov.it utilizzando, 
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pena l’esclusione, i modelli allegati al presente avviso, disponibili e scaricabili alla richiamata sezione 

“Amministrazione Trasparente” del sito istituzionale di questo Istituto.  

 

L'oggetto della PEC di invio deve riportare la seguente dicitura:  

“RICHIESTA INSERIMENTO ELENCO PER SERVIZI/LAVORI/FORNITURA DI BENI”  

Le domande pervenute dopo il quindicesimo giorno dalla pubblicazione del presente Avviso saranno 

verificate ai fini dell’inserimento in fase di aggiornamento dell’elenco nel successivo trimestre.  

Le istanze di iscrizione dovranno contenere: 

 

1. Domanda di iscrizione sottoscritta dal soggetto richiedente comprensiva di autodichiarazione 

sostitutiva, circa la sussistenza dei requisiti generali di cui all’art. 94 e 95 del D.Lgs n. 36/2023 s.m.i.e dei 

requisiti di capacità tecnica ed economica, ai sensi di quanto previsto dagli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 

445/2000 ss.mm.ii, compilando il Modulo n.1 con relativa copia del documento di riconoscimento in corso 

di validità del soggetto richiedente; 

 

2. Copia della documentazione comprovante i requisiti specifici ove richiesti nelle relative Sezioni di 

iscrizione (CCIAA). 

 

 

Le società aventi sede legale nell’Unione Europea possono essere inserite nell’Albo a seguito di istanza 

di iscrizione presentata con le modalità di cui al presente Regolamento. La documentazione e le 

dichiarazioni di cui ai punti precedenti dovranno essere rese secondo la legislazione equivalente del Paese 

di appartenenza. 

ARTICOLO 5 - VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE E FORMAZIONE DELL'ELENCO 

Questa Amministrazione, concluso l'esame delle istanze, verificatane la regolarità e la completezza con 

particolare riferimento ai dati ed alle dichiarazioni presentati e richiesto, ove ritenuto opportuno e 

possibile, eventuali integrazioni e/o chiarimenti, provvederà a formare un Elenco distinto per tipologie 

prestazionali, in cui i professionisti saranno inseriti in ordine di protocollo generale di arrivo dell’istanza 

non essendo prevista la predisposizione di una graduatoria di merito. 

La mancanza o l'irregolarità della documentazione potrà essere sanata entro 10 giorni dal ricevimento 

della relativa richiesta da parte dell'Amministrazione. 

La tenuta dell'Elenco è affidata ai Parchi archeologici della Maremma e verrà utilizzato nel rispetto dei 

principi di economicità, trasparenza, rotazione, concorrenza, parità di trattamento e non discriminazione 

e sarà reso disponibile sul sito istituzionale nella sezione “Amministrazione trasparente”, al fine di 

consentire la libera consultazione da parte dei soggetti interessati. 

ARTICOLO 6 – AFFIDAMENTO DELL’INCARICO 

La scelta del soggetto cui affidare l’incarico terrà conto dei seguenti parametri:  

a) Tipologia dell’incarico da affidare, ovvero prestazione da svolgere e natura dei lavori/servizi/forniture; 

b) Rilevanza dei requisiti tecnici rispetto alla tipologia dell’incarico, ovvero affinità tra competenze 

possedute e prestazioni da svolgere in relazione alla natura dei lavori/servizi/forniture; 
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c) Rotazione degli incarichi, con riferimento a quelli già assunti dal candidato presso l’Amministrazione 

affidataria, sulla base  

delle previsioni della normativa vigente;  

d) Conferma dell’effettiva disponibilità ad effettuare la prestazione nei tempi richiesti dalla Stazione 

appaltante;  

e) Anzianità di iscrizione nell’Elenco a parità dei requisiti di cui sopra.  

Tutti i soggetti iscritti nella sezione prescelta saranno selezionati dall’Elenco in virtù dei criteri suddetti. 

Le fasi successive dell’affidamento saranno svolte sulla base delle previsioni del vigente Codice degli 

Appalti, sulla piattaforma MEPA.  

L’affidamento dell’incarico ed il suo oggetto, le modalità di esecuzione, il corrispettivo, i tempi di 

espletamento, le polizze, le penali per il ritardo e gli ulteriori dettagli saranno regolati nel correlato 

capitolato speciale descrittivo e prestazionale e nel contratto da sottoscriversi tra il Parco e l’affidatario. 

Per tutto quanto non previsto dal presente avviso si rinvia a quanto disposto dalle vigenti disposizioni 

legislative e regolamentari. 

ARTICOLO 7 - CANCELLAZIONE DALL'ELENCO  

I Parchi archeologici della Maremma cancelleranno automaticamente dall'elenco i soggetti ivi iscritti nei 

seguenti casi:  

  perdita di uno o più requisiti sia di ordine generale che di ordine speciale;  

  accertamento della non veridicità del contenuto delle dichiarazioni presentate in sede di iscrizione;  

  accertata negligenza o irregolarità nell'esecuzione delle prestazioni affidate;  

  risoluzione del contratto per cause addebitabili all’affidatario;  

  cessazione dell'attività, procedura di liquidazione o di fallimento;  

  intervenuta modifica alla composizione del raggruppamento/consorzio/società nel periodo di validità 

dell'elenco.  

  richiesta di cancellazione da parte dell'operatore economico.  

Il procedimento di cancellazione è avviato con la comunicazione, a mezzo PEC, al soggetto dei fatti 

addebitati, con fissazione di un termine di quindici giorni per le controdeduzioni.  

Decorso tale termine, in mancanza di controdeduzioni valide, la cancellazione diviene definitiva. 

L'operatore economico potrà richiedere una nuova ammissione attestando la rimozione delle situazioni 

che ne avevano provocato la cancellazione.  

ARTICOLO 8 - ULTERIORI INFORMAZIONI  
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In sede di affidamento verranno formalmente definiti i contenuti dell'incarico, i termini, le condizioni di 

consegna e le penali, in base alle esigenze dell'Amministrazione.  

ARTICOLO 9 - MODALITÀ DI PUBBLICAZIONE  

Il presente Avviso, unitamente alla relativa modulistica allegata, è pubblicato sul sito internet dei Parchi 

archeologici della Maremma https://parchiarcheomaremma.cultura.gov.it/ nella sezione 

“Amministrazione trasparente”. 

Gli interessati potranno prendere visione di eventuali altre informazioni che i Parchi archeologici della 

Maremma intenderanno rendere note visitando il sito web istituzionale, anche nel rispetto delle norme 

applicabili in tema di accesso agli atti e riservatezza. Eventuali chiarimenti potranno essere richiesti ai 

Parchi archeologici della Maremma, esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo pa-

maremma@pec.cultura.gov.it. 

ARTICOLO 10 - TRATTAMENTO E PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI  

Ai sensi e per gli effetti del D.lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. recante il “Codice in materia di protezione dei 

dati personali” e del GDPR 679/2016 art. 13, recepito con D.lgs. n. 108/2021, i dati personali che vengono 

acquisiti nell’ambito della presente procedura e, successivamente, in relazione alla stipula di eventuali 

contratti, sono raccolti e trattati dai Parchi archeologici della Maremma anche con l’ausilio di mezzi 

elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla procedura stessa ed alla stipula e gestione dei 

contratti ovvero per dare esecuzione ad obblighi previsti dalla legge.  

Al riguardo si precisa che l’acquisizione di tutti i dati di volta in volta richiesti è presupposto 

indispensabile per l’instaurazione e lo svolgimento dei rapporti innanzi indicati; i dati suddetti non saranno 

oggetto di comunicazione e diffusione fuori dei casi consentiti dalla legge; la persona fisica o giuridica 

cui si riferiscono i dati personali acquisiti ha facoltà di esercitare, riguardo all’esistenza ed al trattamento 

degli stessi, i diritti previsti dall’articolo 7 del citato D.lgs. n. 196/2003. Si fa, inoltre, presente che il 

titolare del trattamento dei dati sono i Parchi archeologici della Maremma. 

ARTICOLO 11 - CONTROVERSIE  

Per ogni controversia insorgente dal presente avviso e relativo disciplinare attuativo è competente il Foro 

di Grosseto. 

 

Il Direttore 

                                                                               Parchi Archeologici della Maremma 

(dott. Leonardo Bochicchio) 

 

______________________________________ 
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